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PASVALIO SVALIOS PROGIMNAZI1JOS
KLASES VADOVO VEIKLOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Pasvalio Svalios progimnazijos (toliau — Progimnazija) klasés vadovo veiklos
aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja klasés vadovo, dirbancio Progimnazijoje pagal pagrindinio
ugdymo programas, veikla.

2.Klasés vadovas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, mokytojo pareigybés apraSymu, Progimnazijos nuostatais,
Progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, Progimnazijos direktoriaus jsakymais ir Kkitais teisés
aktais, reglamentuojanciais mokiniy ugdymga ir klasés auklétojo darba.

II SKYRIUS
KLASES VADOVO FUKCIJOS

3-Klasiy vadovai elektroninj dienyng tvarko vadovaudamiesi Pasvalio Svalios
progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais ir Siais paaiSkinimais:

3.1.  prasid¢jus mokslo metams (iki atskiro nurodymo) patikrina savo klasés
mokiniy sgrasus (visy dalyky);

3.2. mokslo mety pradzioje praveda jvadinj saugaus elgesio instruktaza;

3.3.  informuoja mokinius apie naudojimasi elektroniniu dienynu;

3.4.  konsultuoja mokinius ir jy tévus, prireikus kreipiasi j administratoriy, perduoda
prisijungimo vardus ir slaptazodzius;

3.5. vadovaudamiesi asmens duomeny apsaugos jstatymu uZtikrina, kad mokiniai
korektiskai uzpildyty asmeninius duomenis (elektroninio pasto adresg, telefono numerj, namy
adresa, gimimo datg);

3.6.  kai mokytojai suformuoja grupes ir jveda tvarkarascius, patikrina savo klasés
pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

3.7. informacijag apie praleistas pamokas tvarko vadovaudamiesi Mokiniy
lankomumo apskaitos ir Progimnazijos nelankymo prevencijos tvarkos aprasu;

3.8.  iveda tévy susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir darbotvarke; vidaus zinutémis
bendrauja su mokiniais, jy tévais, dalyky mokytojais, Progimnazijos administracija,
vadovaudamasis Mokiniy pasiekimy ir individualios pazangos vertinimo tvarkos aprasu;

3.9. pasiriipina, kad tévai paraSyty praSyma, kai vaikas vyksta j sanatorija, mokiniui
grizus, mokytojams perduoda informacijg apie gautus jvertinimus, kad jie galéty jkelti | savo
dalyka;

3.10. mokslo mety pabaigoje direktoriaus nurodytu laiku jveda direktoriaus jsakymo
del kélimo j aukstesne klase ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numer;j.

4.Tvarko mokiniy aplankus:

4.1. prasidéjus mokslo metams perzitri kiekvieno mokinio dokumentus; juos
sutvarko;

4.2.  pasibaigus mokslo metams iki liepos 1 d. 8 klasiy mokiniams jdeda NMPP
profilius;

4.3. gave mokinio tévy (globéjy, rupintojy) prasyma dél priémimo j progimnazija,
formuoja mokinio asmens aplanka (jmautéje), kuriame turi biiti:



4.3.1. ugdymo pasiekimy pazyméjimy kopijos;

4.3.2. asmens dokumento kopija;

4.3.3. mokymo sutartis;

4.3.4. praSymai dé¢l dorinio ugdymo dalyko, uzsienio kalbos pasirinkimo (pasirenkant
dalyka).

5.Vadovaudamiesi tvarky apraSais teikia mokiniams ir jy tévams (globé¢jams,
ripintojams) informacijg apie mokymosi rezultatus, pazangg.

6.Bendradarbiauja su klas¢je dirbanciais mokytojais, administracija, specialistais
analizuodami vaiky individualius geb¢jimus, psichologinius ypatumus, sveikatos bukle, spresdami
i8kilusias lankomumo, pazangumo problemas ir kartu aptardami ugdymo turinio organizavima.

7.Informuoja ir padeda susitvarkyti mokinio pazyméjimus ir pavéz¢jimo dokumentus.

8.Bendradarbiauja su Progimnazijos visuomenés sveikatos prieziliros specialiste,
fizinio ugdymo mokytojais, uZtikrina, kad auklétiniai kasmet iki rugs€jo 15 d. profilaktiskai
pasitikrinty sveikata.

9.Dalyvauja Progimnazijos popamokiniuose renginiuose su auklétiniais, padeda jiems
pasirengti Sventéms, konkursams; per renginius atsako uz mokiniy sauguma (atskirais atvejais
mokinius gali priziuréti dalyky mokytojai ar kiti paskirti pedagogai). Inicijuoja klasés
bendruomenés veiklg ir j remia.

10.  Nedelsdamas informuoja administracija, pasteb&jes ar jtares, kad auklétinis
apsvaiges nuo alkoholio ar kity psichikag veikianciy medziagy, kad auklétinio atzvilgiu taikomas
smurtas ar jvairaus pobtidzio iSnaudojimas.

I1. Per 2 darbo dienas raStu informuoja auklétinio tévus, jeigu mokinys Mokytojy
tarybos nutarimu privalés kartoti kursg antrus metus ar atlikti papildomus darbus.

III SKYRIUS
KLASES VADOVO VEIKLOS

12.]veda informacija i elektroninj dienynag apie veikla su klase (kiekvieng savaite pildo
po 1 (vieng) klasés valandéle (pasirenkamas veiklos tipas — ,,Klasés valandéle®), biitina uzpildyti
turinj (gali biiti klasés valandélés pavadinimas) ir pazyméti mokinius;

12.1.Klasés valandeliy metu klasés vadovas dirba pagal sistema ,,MOST*.

12.1.1. valandéles, skirtos mokymosi problemoms spresti (M). Jos vyksta pirma
ménesio pirmadienj. Siy klasés valandéliy metu klasés vadovas aptaria klasés mokymosi
problemas; pildo individualios mokiniy pazangos ir pasiekimy lenteles; stebi klasés mokymasi, kurj
kas meénes] fiksuoja dienorastyje. Klasés vadovas raStu informuoja direktoriaus pavaduotojg
ugdymui apie mokymosi problemas ir kartu sudaromas problemos sprendimo planas;

12.1.2. valande¢lés, skirtos jvairiems organizaciniams klausimams spresti (O). Jy metu
klasés vadovas sprendzia jvairius organizacinius klausimus, iSkilusius per ménesj;

12.1.3. valandéles, skirtos jvairioms socialinéms problemoms (lankomumui, drausmei,
konflikty ir kt.) spresti (S). Esant problemai, ta paciag dieng raStu praneSama socialiniam pedagogui
ar kitam pagalbos specialistui;

12.1.4. teminés valandélés (T). Klasés auklétojas su mokiniais aptaria, kokiy temy
mokiniai pageidauty. | valandéliy temas jtraukia ugdymo karjerai, SLURS programy temas.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13.Klases vadovg jsakymu skiria progimnazijos direktorius.
14.Reikalui esant direktorius skiria pavaduojantj klasés vadova.




